Procedury postepowania nauczycieli i metody wspoélpracy ZSO nr 10 w Gdansku

z Policja w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy.

W sytuacji wystgpienia zagrozen lub pozyskania informacji o ryzykownych zachowaniach,
pracownicy uruchamiajg nast¢pujace procedury:

I W przypadku zagrozenia demoralizacja.

1.

2.
3.

Nauczyciel, ktory dowiedziat si¢ o niepokojacych zachowaniach, przekazuje informacje
wychowawcy.

Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/ opiekunow prawnych i przekazuje im
pozyskane informacje. Przeprowadza rozmowy z rodzicami oraz- w ich obecnosci- z
uczniem. W przypadku potwierdzenie pozyskanych informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego zachowania, a rodzicow do bezwzglednie szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem.

W przypadku, gdy dziatania wychowawcy nie przynosza rezultatu, zawiadamia on
dyrektora szkoty i pedagoga/ psychologa szkolnego. Odbywa si¢ zebranie zespotu
wychowawczego.

Pedagog/ psycholog przeprowadza rozmowy z uczniem i rodzicami. Rodzice otrzymuja
informacj¢ o specjalistycznych placoéwkach, w ktorych mogg uzyska¢ pomoc.

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne metody oddziatywan wychowawczych a
ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor pisemnie
powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji zgodnie z warunkami
okreslonymi w Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika
1982r.

W przypadku uzyskania informacji o popetieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt
17 lat, przestepstwa Sciganego z urzedu lub udzialu w dziatalno$ci grup
przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu postepowania karnego, szkota
jako instytucja jest obowigzana niezwtocznie zawiadomic¢ o tym Policje.
Powyzsza procedura dotyczy réwniez ucznia, ktéry ukonczyt lat 18 w pkt. 1-3,
5,7

II W przypadku gdy uczen pali papierosy ( tym e- papierosy)

1.

hadli

Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem palenia papierosow przez ucznia na terenie szkoly
lub w jej obrebie, przeprowadza z uczniem rozmowe¢ i powiadamia o tym
wychowawece.

Wychowawca rozmawia z uczniem.

W przypadku, gdy dziatania wychowawcze nie przynosza rezultatow,
wychowaweca klasy powiadamia pedagoga/ psychologa szkolnego.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym informuje o zdarzeniu
rodzicow ucznia oraz dyrektora szkoly. Nastepnie pedagog i wychowawca klasy
przeprowadzaja ponownie rozmowy z uczniem.

W przypadku, gdy rozmowa z uczniem nie przynosi rezultatu, wychowawca wzywa do
szkoty rodzicow/ opiekunéw i w obecnosci pedagoga/ psychologa przeprowadza
rozmowe z nimi i Z uczniem.



I Procedury postgpowania nauczycieli w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie
szkoty uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdow.

1.

2.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga/
psychologa szkolnego i dyrektora.

Wychowawca lub pedagog Iub inny nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy ale
ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych
nie bedzie zagorzane zycie ani zdrowie.

Wychowawca lub pedagog zawiadamia pielggniarke szkolng w celu oceny stanu
zdrowia lub ewentualnego udzielenie pomocy medyczne;.

Dyrektor zawiadamia Policje oraz rodzicow/ opiekunow prawnych, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego stawienia si¢ w szkole 1 odebrania ucznia.

Spozywanie przez ucznia alkoholu na terenie szkoty stanowi wykroczenie z art.43
Ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi z dnia 26
pazdziernika 1982r. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji policji.

IV Procedury postepowania nauczycieli w przypadku znalezienia na terenie szkoty substancji
przypominajacej wygladem narkotyk.

1.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancjg przed dostepem do
niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
Policji. Probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty. Dyrektor wzywa Policje.

Po przyjezdzie Policji nauczyciel niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje i
przekazuje informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

V Procedur postgpowania nauczycieli w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada substancj¢ przypominajaca narkotyk.

1.

2.

Nauczyciel o swoich podejrzeniach powiadamia dyrektora szkoly, wychowawce,
pedagoga/ psychologa, a dyrektor wzywa Policje.

Nauczyciel, w obecnos$ci innej osoby- wychowawcy, pedagoga itp. Ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu te substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni
we wilasnej odziezy, ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenia, co d ich zwigzku
z poszukiwang substancjg. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie
wykona¢ czynnoSci przeszukania odziezy ani torby ucznia- jest to czynnosc¢
zarezerwowana wylacznie dla Policji.

Wychowawca/ pedagog powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow/ opiekunow
ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

Weczesniej probuje ustalié, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cate
zdarzenia pedagog dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadna notatke z ustalen
wraz ze swoimi spostrzezeniami i przekazuje jg Policji.

Zgodnie z przepisami o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce karalne jest: posiadanie
kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych, wprowadzanie do
obrotu $§rodkoéw odurzajacych, udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich
uzycia oraz naklanianie do uzycia, wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych.
Kazde z opisanych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow Ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a
nie ukonczyt 17 lat. Uczen, ktory dopuszcza si¢ powyzszych czynow po ukonczeniu 17
lat popetnia przestepstwo i podlega przepisom Ustawy zdn 6 czerwca 1997 r- Kodeks



postepowania karnego. W przypadku zaistnienia jednego z powyzszych przestepstw na
teranie szkoty nalezy wezwac Policje.

VI Procedury postgpowania nauczycieli wobec sprawcy czynu karalnego/ przestepstwa
dokonanego na terenie szkoty.

1.

2.
3.

|9}

Nauczyciel przekazuje informacje wychowawcy lub pedagogowi/ psychologowi
szkolnemu.

Niezwlocznie powiadomiony zostaje dyrektor.

Ucznia podejrzanego o dokonanie czynu karalnego przekazuje si¢ pod opieke dyrektora
lub pedagoga/ psychologa szkolnego.

Pedagog ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

Pedagog lub wychowawca powodami rodzicow/ opiekundéw prawnych i wzywa ich do
niezwlocznego stawienia si¢ w szkole.

Dyrektor lub pedagog niezwtocznie powiadamia Policje.

Pedagog, wychowawca, nauczyciele zabezpieczaja ewentualne dowody przestepstwa
lub przedmioty pochodzace z niego i przekazuje je Policji.

VII Procedury postepowania nauczycieli wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.

Nauczyciel / wychowawca, bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do;

1.

nhwn

Udzielenia pierwszej (pomocy przedmedycznej badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pielggniarki szkolnej, ktora decyduje o wezwaniu pogotowia w
przypadku, gdy ofiara doznata obrazen)

Niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty, pedagoga/ psychologa szkolnego.
Dyrektor lub pedagog/ psycholog powiadamia rodzicow ucznia.

Dyrektor i/ lub pedagog/ psycholog decyduje o ewentualnym wezwaniu Policji.
Nauczyciel lub pedagog/ psycholog w miar¢ mozliwosci zabezpieczaja $lady
przestepstwa, ustalaja okoliczno$ci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

W przypadku, gdy sytuacja jest powazna, dyrektor pisemnag informacj¢ przesyla
organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny i organowi prowadzacemu szkote.

VII Procedury postgpowania nauczycieli w przypadku wagarow lub braku realizacji
obowiazku szkolnego/ obowigzku nauki.

1.
2.
3.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem.

Wychowawca informuje rodzicow o nieobecnosciach ich dziecka.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami ne terenie szkoty, zobowigzuje
rodzicow do zwigkszonego nadzoru nad dzieckiem.

W przypadku, gdy dziatania nie przynosza oczekiwanych rezultatéw, wychowawca
informuje pedagoga/ psychologa.

Pedagog/ psycholog rozmawia z uczniem i rodzicami. W razie potrzeby udzielana jest
pomoc psychologiczno- pedagogiczna 1 przekazywane s3 informacje o
specjalistycznych placéwkach.

Pedagog/ psycholog informuje o prawnych skutkach wagarow.

Wychowawca szczeg6lnie monitoruje frekwencje ucznia, w przypadku braku poprawy
zawiadamia dyrektora i pedagoga/ psychologa.

W przypadku powyzej 50% godzin nieobecnych nieusprawiedliwionych w skali
miesigca, wychowawca zawiadamia dyrektora i pedagoga/ psychologa. W tym
przypadku zawiadamiane sa nastgpujgce instytucje: organ prowadzacy i/ lub Sad
Rodzinny i/ lub MOPR.



9.

W przypadku Liceum uczen pelnoletni, ktory opuscil bez usprawiedliwienia powyzej
50% godzin w skali miesigca moze by¢ skreslony z listy uczniow decyzja dyrektora
szkoly wydang na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej, podjetej po wyczerpaniu
wszystkich form pomocy psychologiczno- pedagogicznej 1 zastosowaniu kar
okreslonych w Statucie Szkoty.

IX Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji agresywnego zachowania ucznia.

1.

2.

Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem zdarzenia stara si¢ wyciszy¢ ucznia, podajgc mu
komunikat np. ,,uspokoj si¢”, ,,przestan kopac”, ,,usigdz”.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem, ktory uczestniczyl w sytuacji:
bada sytuacj¢, omawia zdarzenie, przypomina zasady i normy obowigzujace w szkole.

Wychowawca porusza temat zachowania uczniow w szkole na spotkaniu klasowym-
zajeciach z wychowawca.

Jezeli sytuacja powtarza si¢ (wczesniej zaistnialy punkty 1+2+3), wychowawca
zawiadamia pedagoga/ psychologa szkolnego.

Pedagog/ psycholog i wychowawca przeprowadzaja rozmowe z rodzicami i ustalajg
indywidualny program odzialywan.

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych i
ich zastosowanie nie przyniesie oczekiwanych rezultatow, dyrektor pisemnie
zawiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

X Wypadki 0s6b pozostajacych pod opiekg szkoty.

1.

Nauczyciel, ktory dowiedziat si¢ o wypadku niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu
opieke. W szczegdlnosci sprowadza szkolng pielggniarke, a w miar¢ mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: dyrektora, rodzicow/ opiekundéw
poszkodowanego.

O wypadu $miertelnym, cigzkim, zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwlocznie
prokuraturg i kuratora o$wiaty.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Nauczyciel, ktory byl swiadkiem wypadku sporzadza protokot powypadkowy i
przekazuje pracownikowi BHP i SIP.

XI Procedury postpowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia zamachem samobodjczym

ucznia.

1.

ANl

Nauczyciel, ktory jest §wiadkiem zdarzenia ustala i potwierdza rodzaj
zdarzenia. oraz powiadamia dyrektora szkoty.

Nauczyciel nie pozostawia ucznia samego.

Usuwa wszystko, co moze utatwia¢ realizacj¢ zamiaru samobojczego.

Dyrektor wzywa pomoc (pogotowie, straz, policje), jesli zachodzi taka potrzeba.
Dyrektor zawiadamia Wydzial Rozwoju Spotecznego UM.

Dyrektor zwoluje czlonkow Szkolnego Zespolu Kryzysowego, informuje

o wynikach swojej oceny (ryzyka).

Natychmiast zostaja zawiadomieni i wezwani do szkoly rodzice/ prawni
opiekunowie ucznia.

XII Procedury postepowania nauczycieli w przypadku otrzymania informacji od



opiekuna prawnego lub innej osoby o zamiarach lub probie samobdjczej ucznia.
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. Nauczyciel, ktory powziat taka informacj¢ powinien natychmiast poinformowac

o zdarzeniu wychowawce i1 dyrektora szkoty.

. Nalezy powiadomi¢ rodzica/opiekuna prawnego o zdarzeniu. Wazne aby

rodzicowi/opieckunowi prawnemu wskaza¢ drogg pomocy dziecku:

a. Konieczno$¢ konsultacji psychiatrycznej lub- jesli wystepuje bezposrednie
zagrozenie zycia , wezwanie pogotowia

b. Wskaza¢ wazno$¢ objgcia ucznia psychoterapig (informacja o miejscach
swiadczacych taka pomoc widnieje na stronie internetowej szkoty.

Wychowawca informuje psychologa/ pedagoga szkolnego.

Wychowawca zwoluje zebranie zespolu wychowawczego, w czasie ktorego

podjete dalsze dziatania: diagnoza sytuacji, zaplanowanie dziatan

interwencyjnych.

. Jezeli istnieje taka potrzeba zostaje podjeta wspdlpraca miedzyinstytucjonalna:

zawiadomienie MOPRu, Sadu Rodzinnego i innych.

Przeprowadzane sg z uczniami rozmowy wychowawcy, w razie potrzeby przy
udziale psychologa szkolnego.

Uczen zostaje otoczony szczegdlng uwaga wychowawcy 1 nauczycieli uczacych
oraz psychologa szkolnego. Jezeli zaistnieje taka konieczno$é, szczegdlng
opieka otacza si¢ takze cata klasg.

XIII Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacjach zatoby po $mierci ucznia
(uwaga: z wyjatkiem §mierci samobdjczej)
l.

Zespot Kryzysowy informuje nauczycieli, wychowawcoéw 1 przypomina zasady
kierowania dyskusja z uczniami z elementami odreagowania na potrzeby godzin
wychowawczych i innych lekcji (jesli to mozliwe daje materialy instruktazowe),
uwzglednia zyczenia rodziny zmartego.

Wychowawca informuje uczniéw na forum klasy o $§mierci ucznia.

Wychowawca stwarza mozliwo$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych,
uroczystosciach o charakterze wspominkowym itp.

Wychowawca ocenia potrzeby- monitoruje stan psychiczny uczniow ze szczegolnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, wraca uwage na uczniow, u ktorych
podejrzewa szczegolnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji.

Wychowawca konsultuje sytuacj¢ z pedagogiem/ psychologiem szkolnym lub
specjalista z PPP.

Wychowawca ulatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.

XIV Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach koniecznosci zawoadomienia o $mierci
ucznia, ktéra miata miejsce w czasie przebywania ucznia pod opieka wychowawcy/

nauczyciela.
1. Wychowawca/ nauczyciel powiadamia o zdarzeniu dyrektora.
2. Dyrektor zwotuje Zespot Kryzysowy.
3. O $mierci dziecka powiadamia dyrektor wraz z wyznaczona osoba.
4. Wskazéwki dla oséb bioragcych udziat w powiadomieniu o $mierci ucznia:

- powiadomienie o $mierci zawsze powinno odbywac si¢ twarza w twarz, nalezy unikac
powiadamiania za pomocg telefonu lub poczty, jesli jest to tylko mozliwe powinno
odbywac si¢ w mieszkaniu, nigdy na klatce schodowej, w progu drzwi



- powiadamiajacy o $mierci powinni dostarczy¢ niezbgdne informacje, udzieli¢
pierwszego wsparcia dla ofiar, ochroni¢ godnos$¢, okaza¢ szacunek wobec ofiary jak i
powiadamianej rodziny

- powiadamianie powinno odbywac¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym od ustalenia
tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci osob jej najblizszych

- nie nalezy, po zawiadomieni o $mierci, zostawiac rodziny i bliskich zmarlego samych,
bez opieki; powinien zosta¢ pracownik socjalny lub psycholog tak dlugo az minie
pierwsza reakcja- szok lub pojawig si¢ osoby bliskie np. cztonkowie rodziny, znajomi,
przyjaciele.

XV Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacjach wystgpienia epizodu psychotycznego

ucznia.

el

Nauczyciel/ wychowawca nie pozostawia ucznia samego.

Reaguje spokojnie, tagodnie.

Bez rozgtosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce.

Nauczyciel zawiadamia dyrektora, ktory powotuje Zespot Kryzysowy i decyduje o
podjeciu dalszych dziatan.

XVI Procedury postepowania nauczycieli w czasie ataku bombowego.

1.

2.

Do czasu przybycia stuzb pomocniczych akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba
odpowiedzialna za bezpieczenstwo.

Na miejsca zagrozenia incydentem cztonek Zespotu Kryzysowego (sekretariat) wzywa
stuzby pomocnicze takie jak: policje, pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie
gazowe, wodno- kanalizacyjne, energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywa¢ polecenia policji.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia bomby uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje migjsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie pod katem obecnos$ci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenia ogodlnodostgpne (korytarze, klatki, windy, toalety, piwnice) oraz
najblizsze otoczenie obiektu sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotyka¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora- dyrektora placowki oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji w nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawne
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony teren.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu pracy nalezy je opuscic.

. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego

neutralizacjg zajmujg si¢ wyspecjalizowane jednostki organizacyjne policji.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

Ustawa z dnia 26. pazdziernika 1982r o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U.
Z 1982r nr 35 poz. 228 z p6zn. zm.- tekst jednolity Dz.U. Z 2002r nr 11 poz. 109 z/
oraz przepisy wykonawcze z ustawg

Ustawa z dnia 26. pazdziernika 1 982r o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35 p6z. 230 z p6zn. zm./



Ustawa z dnia 24. kwietnia 1997r o przeciwdzialaniu narkomanii Dz. U. z2003r
m 24, p6z. 1987.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 o systemie oswiaty /Dz. U. ¢ 1996r nr 67 poz.
329 z pézn. zm./

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r o Policji /Dz. U. nr 30 poz. 179 z p6zn. zm../
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia
2003r w sprawie szczegdlowych form dziatalnosci wychowawcze) i
zapobiegawczej wsrod

dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. nr 26 poz 2267.

Ustawa z dnia 9 listopada 1995r o ochronie zdrowia przed nastgpstwami uzywania
tytoniu i wyrobow tytoniowych (Dz. U. Nr 10 z 1996r, poz. 55)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003r).



